Gebruiksplan Sint Jan in Deinum en Sint Margriet in Boksum
Versie 1.0 – 13 juni 2020


gebruiksplan kerkgebouw
Let op: Dit gebruiksplan is gebouw-specifiek. Elke gebouw heeft een eigen gebruiksplan. 
Gemeente: Protestantse Gemeente Terpoarte
Betreft gebouw: Sint Jan in Deinum, Ons Huis te Deinum en Sint Margriet in Boksum
Versie: 2
Datum: 30 juni 2020
Wij volgen de richtlijnen voor erediensten en andere kerkelijke bijeenkomsten, zoals gepubliceerd door Protestantse Kerk in Nederland. Dit gebruiksplan is een uitwerking                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         van deze richtlijnen. 
De regelgeving is sterk aan verandering onderhevig. Dit gebruiksplan wordt bijgesteld zodra hier aanleiding voor is.
1 inhoud
2
doel en functie van dit gebruiksplan
3
2.1
doelstelling in het algemeen
3
2.2
functies van dit gebruiksplan
3
2.3
fasering
3
2.4
algemene afspraken
3
3
gebruik van het kerkgebouw
4
3.1
meerdere gebruikers / meerdere diensten op een zondag
4
3.1.1
aanvangstijden voor verschillende diensten
4
3.2
gebruik kerkzalen
4
3.2.1
plaatsing in de kerkzaal
4
3.2.2
capaciteit in een anderhalve meter situatie
4
3.2.3
zalen: normale capaciteit en aangepaste capaciteit
4
4
concrete uitwerking
6
4.1
gerelateerd aan het gebouw
6
4.1.1
routing
6
4.1.2
gebruik van kerkplein en ontvangsthal
6
4.1.3
garderobe
6
4.1.4
parkeren
6
4.1.5
toiletgebruik
6
4.1.6
reinigen en ventileren
6
4.2
gerelateerd aan de samenkomst
6
4.2.1
gebruik van de sacramenten
6
4.2.2
zang en muziek
7
4.2.3
collecteren
7
4.2.4
koffiedrinken en ontmoeting
7
4.2.5
kinderoppas en kinderwerk
7
4.3
uitnodigingsbeleid
7
4.3.1
ouderen en kwetsbare mensen
7
4.4
taakomschrijvingen
7
4.4.1
coördinatoren
7
4.4.2
kerkenraad, diaconie en voorganger
7
4.4.3
techniek
8
4.4.4
muzikanten
8
4.5
tijdschema
8
5
besluitvorming en communicatie
9
5.1
besluitvorming
9
5.2
communicatie
9
6
overige bijeenkomsten, vergaderingen en bezoekwerk
10
6.1
overige bijeenkomsten en vergaderingen
10
6.2
bezoekwerk
10


2 doel en functie van dit gebruiksplan 
Hier staat beschreven hoe we als kerkelijke gemeente de algemene doelstellingen en functies van het gebruiksplan willen toepassen. 
2.1 doelstelling in het algemeen
Met dit gebruiksplan willen we:
· bijdragen aan het terugdringen van de verspreiding van het coronavirus tot er een vaccin is, zodat de zorg het aankan. Als kerk willen we daarin onze verantwoordelijkheid nemen;
· bijdragen aan het beschermen van de meest kwetsbaren. We zien het maken van goed doordachte keuzes als een vorm van naastenliefde; 
· volop kerk zijn vanuit ons (kerk)gebouw en vanuit onze huizen. We willen verbinding blijven zoeken met God, zijn Woord en met elkaar om toegerust in de wereld te staan.
2.2 functies van dit gebruiksplan
1. We beschrijven hierin de inrichting, organisatie en procedures tijdens de zogenoemde controlefase van de coronacrisis; 
2. De mensen die meewerken aan het voorbereiden en organiseren van samenkomsten zullen we op basis hiervan instrueren;
3. Op basis van dit plan zetten we de communicatie op naar alle betrokkenen binnen en buiten onze gemeente;
4. Dit plan is online te vinden op de website en op papier in ons kerkgebouw aanwezig. We zijn hiermee aanspreekbaar voor bijvoorbeeld de veiligheidsregio.
2.3 fasering
· Vanaf 1 juli mogen we de kerkdiensten met een maximum van 100 personen (exclusief ‘medewerkers’) in het gebouw vieren. 
2.4 algemene afspraken
Wij vinden ontmoeting, gesprek en nabijheid belangrijk. Toch willen we in het kader van onze doelstelling:
· anderhalve meter afstand houden tussen mensen die niet tot hetzelfde huishouden behoren;
· mensen die ziek of verkouden zijn dringend verzoeken om thuis te blijven, samen met anderen uit hun huishouden; 
· de samenkomsten zo inrichten dat we op het gebied van organisatie, routing en hygiëne voldoen aan de richtlijnen en voorschriften van de overheid / het RIVM en de vanuit het landelijk kerkverband aangereikte richtlijnen;
· op de hoogte blijven van ontwikkelingen en aanwijzingen. We leren, evalueren en stellen bij vanuit de praktijk. Dat betekent dat we dit gebruiksplan regelmatig  actualiseren.
3 gebruik van het kerkgebouw
3.1 meerdere gebruikers / meerdere diensten op een zondag 
In de Sint Jan te Deinum en in de Sint Margriet te Boksum worden per(wisselende) zondag 1 dienst gehouden.
3.1.1 aanvangstijden voor verschillende diensten
De diensten beginnen, op basis van het preekrooster(zie bijlage) om 9.30 uur of om 11.00 uur.
3.2 gebruik kerkzalen 
3.2.1 plaatsing in de kerkzaal
In de Sint Jan te Deinum staan allemaal losse stoelen en kan de kerk vooraf zo worden ingericht dat er plaats geboden kan worden aan 40 personen. 
Soms individueel, soms in koppels-afhankelijk van de opgave uit 1 gezin.
De stoelen zijn allemaal verplaatsbaar en worden, op een afstand van anderhalve meter, verdeeld over de kerkzaal ingericht

In de Sint Margriet te Boksum zijn er voor een deel  vaste banken en voor een deel verplaatsbare stoelen. Deze kerkzaal kan voor maximaal 30 bezoekers, op anderhalve meter afstand, ingericht

3.2.2 capaciteit in een anderhalve meter-situatie
Beschrijf op welke manier u anderhalve meter afstand organiseert. 

stappen: 
1. De kerkzalen worden uiterlijk de zaterdag voorafgaand aan de kerkdienst ingericht.
2. Voor de Sint Jan te Deinum kunnen zich, tot uiterlijk de vrijdagavond voorafgaand aan de dienst tot 20.00 uur maximaal 36 personen aanmelden om deel te nemen aan de dienst. Dit aanmelden gebeurt via email bij een verderop genoemd adres.
Voor de Sint Margriet kunnen zich, tot uiterlijk de vrijdagavond voorafgaand aan de dienst tot 20.00 uur maximaal 27 personen aanmelden om deel te nemen aan de dienst. Dit aanmelden gebeurt via email bij een verderop genoemd adres.
Na sluiting van de aanmelding krijgen gemeenteleden een bevestiging per mail waarin ook de gebruikersregels zijn opgenomen
3.2.3 zalen: normale capaciteit en aangepaste capaciteit 
Beschrijf hier de normale capaciteit en aangepaste capaciteit van uw kerkzalen.
	Zaal
	Normaal gebruik
	Aangepast gebruik per 1 juli

	Kerkzaal Sint Jan

Kerkzaal Sint Margriet


Ons Huis
	 100 zitplaatsen 

60 zitplaatsen

60 zitplaatsen
	40 zitplaatsen +  3 zitplaatsen voor medewerkers
30 zitplaatsen + 3 zitplaatsen voor medewerkers

20 zitplaatsen

	Ûnder de toer
Deinum

Hal Sint Margriet Boksum

Ons Huis

	3 plaatsen voor Kerkenraad en predikant

3 plaatsen voor kerkenraad en predikant


geen extra voor kerkenraad of id.
	ouderling + diaken en voorganger.

ouderling + diaken en predikant


geen
 


4 concrete uitwerking

4.1 Gerelateerd aan het gebouw
4.1.1 routing
Bij binnenkomst van de kerk worden de gemeenteleden welkom geheten door de koster en een coördinator en daar waar nodig naar de plek in de kerkzaal gebracht. Zij nemen beide de anderhalve meter maatregel in acht.

De eerst binnenkomende gemeenteleden worden naar de plekken voorin de kerk geleid en daarna worden de zitplaatsen naar achterin de kerkzaal gevuld.
De looproute is vooral door het middenpad. 
Bij het uitgaan werken we in tegenstelde richting. De gemeenteleden achterin de kerkzaal verlaten als eerste de kerk en daarna volgt, per rij, de rest.
Op de plattegrond(bijlage 1) vindt u een overzicht van de opstelling in de kerkzaal
binnenkomst van kerk en kerkzaal
· De deuren zijn geopend, zodat mensen geen deurklinken of klapdeuren hoeven aan te raken.
· Sint Jan Deinum: In het voorportaal, de hal, meteen bij binnenkomst en ûnder de toer staat er desinfecterende materiaal.
Sint Margriet Boksum, In het portaal, de keuken en meteen bij binnenkomst in de kerk staat desinfecterend materiaal 
Ons Huis, zowel in de hal als meteen bij binnenkomst in de zaal staat desinfecterend materiaal
· In beide kerken en in Ons Huis wordt de garderobe niet gebruikt. Iedere bezoeker houdt zijn/haar eigen jas bij zich
· Zowel de koster als de coördinator brengen de mensen naar de plekken.
· Ons Huis: in deze zaal gaat ieder bij binnenkomst zelf op een daarvoor ingerichte plek zitten, vermijd opstopping.
verlaten van de kerk
· Zowel in de Sint Jan te Deinum als de Sint Margriet te Boksum verlaten de bezoekers op de achterste rijen eerst de kerk en zo werken we verder naar de mensen die vooraan zitten, zowel de koster als de coördinator helpen bij het verlaten van de personen uit de kerk. Opstopping wordt zo veel mogelijk vermeden.
· iedereen wordt nogmaals verzocht om niet buiten met elkaar te blijven praten.
4.1.2 Gebruik van kerkplein en ontvangsthal
Alle kerkgangers gaan, waar mogelijk, bij aankomst meteen naar de kerkzaal. Indien er meerdere bezoekers tegelijk komen dan wordt er gewacht en daarbij wordt de aangegeven indeling in acht genomen.
4.1.3 garderobe
De garderobe in de beide kerken en in Ons Huis worden niet gebruikt
4.1.4 parkeren
N.v.t.. 
4.1.5 toiletgebruik 
Het toilet in de Sint Jan te Deinum, de Sint Margriet te Boksum en in Ons Huis worden zo weinig mogelijk gebruikt. 
Bij gebruik van het toilet gelden de volgende regels:
· Voor het toilet, na gebruik, wordt eerst het deksel gesloten en daarna pas gespoeld;

· Na gebruik van het toilet wordt door de gebruiker de kraan, het toilet, en de deurkruk gereinigd;

· U reinigt de handen in het toilet met desinfecterend middel;

· Na het gebruik van het toilet laat u de deur van het toilet open staan zodat ventilatie is gegarandeerd.
4.1.6 reinigen en ventileren
Reiniging:
De kerkgebouwen en Ons Huis worden voorafgaand aan en na de diensten gereinigd. De manier van reinigen is zoals voorgeschreven en zal altijd plaats vinden voor en na de dienst.
Alle aangeraakte onderdelen bv stoelen, deurkrukken, deuren enz. worden met desinfecterend middel gereinigd.
Ventilatie:
Daar waar mogelijk worden de kerken en Ons Huis voorafgaand aan gebruik uitgebreid geventileerd, op de zaterdag voorafgaand de het gebruik worden vinder er geen activiteiten plaats in het gebouw welke op de zondag wordt gebruikt(zie preekrooster)
Ventilatie geschied door het open zetten van ramen, deuren en eventueel aanwezig ventilatiesysteem

Gerelateerd aan de samenkomst
4.1.7 Gebruik van de sacramenten
Voorlopig wordt er nog geen avondmaal gevierd
4.1.8 Zang en muziek
Gemeentezang is  helaas niet mogelijk. Zang en muziek zal alleen via het kerkorgel, andere muziekinstrumenten en CD speler worden gehoord.

4.1.9 Collecteren
Voor het collecteren worden bezoekers uitgenodigd een bijdrage voor Kerk en/of diaconie over te maken op de bekende rekeningnummers. 
4.1.10 Koffiedrinken en ontmoeting
Helaas kan ontmoeten anders dan binnen een dienst nog niet plaats vinden.
Er is geen ruimte voor een gesprek bij het verlaten van de kerk en er is ook geen ruimte voor koffiedrinken na de dienst.


4.1.11 Kinderoppas en kinderwerk
n.v.t
4.2 Uitnodigingsbeleid
Hier beschrijven hoe het uitnodigingsbeleid vorm krijgt. Denk aan:
· gemeenteleden;
· relaties van gemeenteleden (bijv. familie die op bezoek is, maar ook terugkerende bezoekers);
· gasten. 
Alle gemeenteleden ontvangen oer nieuwsbrief een uitnodiging zich aan te melden voor een dienst
De aanmelding geschied via mail en telefoon en in eerste instantie worden plaatsen in volgorde van binnenkomst van aanmelding toegewezen.
Aanmelding gebeurt via email( k.r.iepema@hetnet.nl) of telefonisch(06 41217773)
Gasten kunnen, na aanmelding, aan het begin van de dienst. De aanmelding kan geschieden bij de aanwezige coördinator. Deze stelt de vragen zoals:: bent u verkouden, hebt u koorts… etc. Bij een ‘ja’, kan de kerkganger de kerk niet betreden.
4.2.1 Ouderen en kwetsbare mensen
We bieden de gelegenheid voor ouderen en kwetsbare gemeenteleden de dienst later via cassettebandje te volgen.
4.3 taakomschrijvingen
4.3.1 coördinatoren 
De coördinatoren en de kosters zijn herkenbaar via een badge. Hiervoor wordt gebruik gemaakt van badge die in het bezit zijn en waar een kaartje van Terpoarte inkomt. 
4.3.2 kerkenraad, diaconie en voorganger
· Voor de dienst zijn de predikant, de ouderling van dienst en waar nodig de diaken van dienst aanwezig.
· In de Sint Jan wordt het consistoriegebed ûnder de toer gehouden en in de Sint Margriet te Boksum is het consistoriegebed in de hal.
· We geven geen  handdruk maar gebruiken een hoofdknik.
4.3.3 techniek
· De koster is verantwoordelijk voor het bedienen van de microfoons, geluidsinstallatie en andere zaken die met techniek te maken hebben. Het aanbrengen van de microfoon wordt door de predikant zelf gedaan, hierbij wordt de hygiëne en de anderhalve meter afstand in acht genomen
4.3.4 muzikanten
n.v.t.
4.4 tijdschema
	wanneer
	wat
	wie

	
	zaterdag
	

	avond
	ramen in de kerkzaal staan open om te ventileren
	koster

	
	zondag
	

	zondag 9:00
	deuren van het gebouw open 
Ventileren
	koster

	
	toiletten en deurklinken reinigen
	Koster en /of coördinator

	9:00u
	Coördinator(en) aanwezig
 Klaarleggen  liturgieën 
	Coördinator(en)

	9:00u
	techniek aanwezig
	koster

	9:00u
	muziekteam aanwezig
	

	9:30u
	aanvang dienst
	

	10:45
	afsluiting dienst
	

	
	ventileren
	

	
	reinigen:
- stoelen en tafels
- toiletten en deurklinken reinigen
	Koster en coördinator

	
	reinigen microfoons, laptop enz.
	koster

	
	zaal afsluiten – ramen kerkzaal blijven open
	koster


5 besluitvorming en communicatie
5.1 Besluitvorming 
De kerkenraad stelt, voorafgaande aan het gebruik van dit plan en het starten van de diensten, dit plan definitief vast.
Elke bijstelling wordt gemeld aan de kerkenraad .
Voor de Sint Margriet in Boksum wordt het plan ook voorgelegd aan de Plaatselijke commissie Stichting Alde Fryske Tsjerken.
5.2 Communicatie
Het plan ligt, op een zichtbare plaats, in de kerken en kan door een iedere worden ingezien. Dit wordt mededegedeeld op het bord bij binnenkomst.De manier van aanmelden en de uitnodiging om dit te doen wordt via de nieuwsbrief bekend gemaakt en op de site van Terpoarte bekend gemaakt.


 Tussen kerkgangers dient anderhalve meter afstand gewaarborgd te worden.
· Huisgenoten mogen bij elkaar zitten.
· Volg de aangewezen looproutes.
· Gemeentezang is vooralsnog helaas niet toegestaan.
· Volg de aanwijzingen op van coördinatoren. 
· Geen ontmoeting en consumptie na afloop.
· Het bezoek aan het toilet in de kerk tot een minimum beperken.
Voorbeeld van een communicatiematrix:
	voor wie

communicatiemiddel
	kinderen tot 12 jr
	kinderen 13-18 jr
	volwassen leden
	gasten 
(niet-leden)
	commissie van kerkrent-
meesters
	kerkenraad

	gebruiksplan 
website, intranet, papier

	
	
	
	
	x
	x

	uitnodigingen | info
e-mail, website, kerkblad, weekbrief, eigen facebooksite 

	x
	x
	x
	
	
	

	centraal contactadres 
voor vragen per e-mail, telefoon, (whats)app

en aanmelden dienst

	
	
	
	
	x
	x

	flyer | affiches 
wat en hoe diensten

	x
	x
	x
	x
	
	

	informatiebronnen kerkverband 
wekelijkse nieuwsbrief Protestantse Kerk etc.
	x
	x
	x
	
	x
	x


6 overige bijeenkomsten, vergaderingen en bezoekwerk
6.1 Overige bijeenkomsten en vergaderingen
De bijeenkomsten in Ons Huis worden vooraf aangekondigd bij de koster. Bij deze aankondiging wordt bekend gemaakt hoeveel personen er gebruik gaan maken van de zaal in Ons Huis. De koster richt de zaal zodanig in dat de aanwezige personen, die aangemeld zijn, plaats kunnen nemen aan een eigen tafel.
6.2 Bezoekwerk
Op dit moment wordt het bezoekwerk door de predikant, de ouderling en- indien nodig of mogelijk – door de wijkdames.
Vooraf wordt afgestemd met degene die wordt bezocht of bezoek op prijs wordt gesteld en of de richtlijnen van het RIVM in acht worden genomen
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